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I. Podstawy prawne
ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 1. , poz.1148)
ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2019 r. poz. 1481 i 2245)
ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U.. z 2019 r. poz.796)
ustawa Karta Nauczyciela z 26 stycznia 1982 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 967, z pézn. zm.)
ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich z 26 pazdziernika 1982 r. (Dz.U. z 2018 r. p0z.969)
ustawa Kodeks Cywilny z 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. z 2019 r. poz.1145)
ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 2018 r. poz.1600, z pdzn. zm.)
ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi z 26 pazdziernika 1982 (Dz. U. z
2018 r. poz.2137)
ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 852).

II. Cele wprowadzenie procedur postepowania.

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow oraz wdrazanie zasad postgpowania,
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow, ucznidw, pracownikow administracji i obshugi.

I11. Sposdb prezentacji procedur.
1. Zapoznanie rodzicoOw z trescig procedur na zebraniach w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku
szkolnego.
2. Zapoznanie uczniéw — na lekcjach wychowawczych w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku
szkolnego.
3. Umieszczenie dokumentu w pokoju nauczycielskim oraz bibliotece szkolnej.

IV. Ewaluacja rozwiazan proceduralnych.

1. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.

2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem zawartym w Planie
Nadzoru Pedagogicznego.

3. Zbieranie informacji dotyczacych bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie szkoty.

V. Tryb wprowadzania zmian.

1. Zgloszenie uwag zespotowi koordynatorowi do spraw bezpieczenstwa.

2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu wychowawcow klas.
3. Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoty funkcjonujace w szkole.

4. Zatwierdzenie dokumentu przez dyrektora szkoty i wprowadzenie go do realizacji.

VI. Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych.

1. Uczniowie przychodza do szkoly najwyzej 15 minut przed rozpoczgciem zaj¢c¢ lekcyjnych.

2. Uczniowie moga przebywaé w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji — tylko pod
opieka bibliotekarza.

3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stata opieka nauczycieli.
Uczniowie korzystajacy z dodatkowych zaje¢ przed i po zakonczeniu lekcji pozostajg pod opieka
nauczycieli prowadzacych te zajecia.

5. Po zakonczonych zajeciach uczniowie odprowadzani sg do szatni przez nauczyciela majacego

z nimi ostatnig lekcje.



VII. Procedura prowadzenia kontaktéw z rodzicami.

1. Zebrania wychowawcoéw klas z rodzicami odbywaja si¢ wedlug ustalonego na poczatku roku
szkolnego harmonogramu.

2. Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogélnych, wywiadowek
oraz w czasie dni otwartych (z wykluczeniem przypadkow nagtych). Mozliwy jest takze kontakt
telefoniczny na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

3. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych
z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zalezno$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem
przedmiotu, wychowawca klasy lub pedagogiem szkolnym.

Jezeli efekt tych rozmow ich nie satysfakcjonuje, udajg si¢ do Dyrektora Szkoty.

5. W sprawach istotnych, z indywidualnych spotkan z rodzicami sporzadzona zostaje notatka
stuzbowa (zatacznik nr 1).

6. Do kontaktow z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogélnych, dotyczacych catej klasy, uprawnieni
s przedstawiciele Rady Rodzicow.

VIIL Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy Kklasy, dotyczacej odbierania dziecka po
zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach.

1. Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekunéow o$wiadczenia wedtug przyjetego przez
szkote wzoru, w ktorych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode (nie wyrazaja zgody) na
samodzielne powroty ucznia kl. I-III po zaj¢ciach dydaktycznych do domu, przejmujac za nie
odpowiedzialno$¢ w tym czasie (zatacznik nr 2a i 2b).

2. Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekundéw oswiadczenia, w ktorych rodzice
wyrazaja zgode na udzial dziecka w wycieczce lub imprezie i samodzielny powrdt ucznia do
domu, przejmujac za nie odpowiedzialno§¢ w tym czasie.

3. Wychowawca klasy I-III zamieszcza nazwiska dzieci posiadajacych pozwolenie na samodzielny
powrdt w dzienniku lekcyjnym, w rubryce ,,Notatki".

4. Wychowawca klasy I-III dotgcza do dziennika nazwiska dzieci nieposiadajacych pozwolenia na
samodzielny powr6t wraz z nazwiskami 0os6b upowaznionych.

5. Sporadyczny samodzielny powrdt dziecka — ucznia klas I-1IT udokumentowany jest stosownym
oswiadczeniem, ktéore maja obowiazek zlozy¢ rodzice/prawni opiekunowie. Wychowawca
informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnia lekcje w klasie.

6. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

7. Wychowawca gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego.

IX. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.

1. Nieobecnos$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zglosi si¢ na zajecia do 15 minut od
rozpoczgcia lekceji. Nauczyciel odnotowuje nieobecnos$¢ ucznia w dzienniku lekcyjnym. Jezeli
uczen zglosi si¢ na lekcje do 15 minut od rozpoczgcia, nauczyciel odnotowuje w dzienniku
lekcyjnym spoznienie.

2. Usprawiedliwienie we wlasciwej formie (okres nieobecnosci i przyczyna) wymaga kazda
nieobecno$¢ ucznia, na kazdej godzinie zaje¢ lekcyjnych. Usprawiedliwienia moga by¢
dokonywane przez dziennik elektroniczny lub pisemnie w formie papierowe;.

3. Dopuszcza si¢ nastepujace formy usprawiedliwiania nieobecnosci:

1) zwolnienie lekarskie,
2) pisemna prosba rodzica/prawnego opiekuna zawierajaca wlasnoreczny podpis.

4. Nieobecno$¢ ucznia powinna by¢ usprawiedliwiona do 3 dni od powrotu do szkoty.

5. Jezeli nieobecno$¢ ucznia trwa dluzej niz tydzien, jego rodzice/prawni opiekunowie maja
obowiazek poinformowania wychowawcy klasy o przyczynach powstania nicobecnosci.
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W przypadku planowania dtuzszej nieobecnos$ci dziecka (np. sanatorium) rodzic/prawny opiekun
zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce.

Brak usprawiedliwienia nieobecno$ci w ustalonym terminie skutkuje otrzymaniem przez ucznia
uwagi negatywnej, ktora zostaje wpisana do e-dziennika.

Wychowawca na biezaco monitoruje frekwencj¢ w e-dzienniku.

X. Procedura zwolnienia ucznidéw z zaje¢ dydaktycznych.

B

Rodzic moze zwolni¢ ucznia z zaje¢ lekcyjnych, przekazujac informacje w formie papierowe;j,
wlasnorgcznie podpisang.

Ucznia z zaje¢ lekcyjnych zwalnia nauczyciel, ktéry wpisuje do dziennika zwolniony”.
Nauczyciel moze zwolni¢ ucznia w przypadku ztego samopoczucia.

W w/w przypadku ucznia ze szkoty odbiera rodzic lub osoba przez niego upowazniona.

XI. Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowiazku szkolnego.

10.

11.

12.

Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia
na zajecia szkolne.

Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$¢ na zajgciach
uzasadniaja tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania
specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

Wychowawcy i nauczyciele uczacy majg bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecnos$ci
uczniow na lekcjach.

W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje uczniéw na zajeciach lekcyjnych.

W  przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecno$ci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, upomnienie do rodzicéw/prawnych opiekunéw (zatacznik nr 3).
Kserokopi¢ upomnienia przechowuje w teczce wychowawcy klasy.

Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na zajecia,
wychowawca ponawia upomnienie i jednoczesnie wzywa rodzicow/prawnych opiekunoéw do
szkoty (zalacznik nr 3).

Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzajg rozmow¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami i jednoczes$nie przypominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka do szkoty
(rodzic/prawny opiekun podpisuje si¢ pod notatka stuzbowa).

W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spelniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnoséci przekraczaja 50% obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych,
wychowawca wysyla do rodzica/prawnego opiekuna trzecie upomnienie, a pedagog szkolny
kontaktuje si¢ z policja, celem przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego.

Rownoczesnie pedagog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego w Chrzanowie, Wydziat Rodzinny
i Nieletnich, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Niepodjgcie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie powoduje
wystapienie dyrektora szkoty (na wniosek pedagoga) do organu prowadzacego o wszczecie
egzekucji w trybie przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny
wobec rodzicow/ prawnych opiekunow).

Z powodu nieobecnosci ucznia na zajgciach edukacyjnych, przekraczajacej potoweg czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze by¢ nieklasyfikowany
z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny
klasyfikacyjne;j.



XII. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia.

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaj¢é przez ucznia nauczyciel, na ktorego zajgciach
miato to miejsce, zobowiagzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na lekcji oraz niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

2. Wychowawca, pedagog Iub dyrektor powiadamia telefonicznie o =zaistniatej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,
powiadamia policjg.

XIII. Procedura post¢powania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel kontaktuje si¢
z wychowawcg klasy, ktory telefonicznie przedstawia rodzicowi sytuacje i wzywa go do szkoty
po odbior dziecka (w razie nieobecnosci wychowawcy nauczyciel sam podejmuje w/w
czynnosci).

XIV. Procedura postepowania w sytuacja — wypadek w szkole lub na terenie szkoly.
1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opicke, W szczegdlnosSci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy.

2) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia, moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow.

3) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

2. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opicka ktorego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac datg i godzing powiadomienia
rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

3. Dyrektor szkoly powotuje czlonkéw zespotu powypadkowego: w sklad zespolu wchodzi
dyrektor szkoty — przewodniczacy, SIP — cztonek zespolu. Jezeli nie jest mozliwy udziat
w pracach zespolu jednej z wymienionych osob, dyrektor powotuje w jej miejsce innego
nauczyciela przeszkolonego w zakresie bhp.

4. Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa:

1) przestuchuje poszkodowanego (w obecnosci rodzica/nauczyciela) i spisuje jego
os$wiadczenie,

2) przestuchuje $wiadkow wypadku (w obecno$ci innego nauczyciela) i spisuje ich
os$wiadczenia,

3) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

4) uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku,

5) sporzadza protokot powypadkowy, ktory podpisujg przewodniczacy i cztonek zespotu.

5. Przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postgpowania powypadkowego.

6. Z treScia protokolu powypadkowego =zaznajamia si¢ rodzicow/prawnych opiekunow
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole.

7. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.



8. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego — rodzice/prawni opiekunowie
moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sktadane sg na pismie i przedstawiane przewodniczacemu zespotu.

9. Przy lekkich przypadkach (np. lekkie skaleczenie, otarcie, powstate zaczerwienienie), po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel/wychowawca powiadamia
rodzicow o zdarzeniu i ustala z nimi dalszy tok postgpowania (np. osobiste odebranie dziecka ze
szkoty). Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku zajec.

10. Podejmujac inne dzialania gwarantujace poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke
i niezbedng pomoc (np. wypadek cigzki, zbiorowy, zatrucie), nalezy kierowaé si¢
Rozporzadzeniem MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r. nr 6 poz. 69
z pozniejszymi zmianami).

XV.Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do réwiesnikéw, nauczyciela, gloSne rozmowy, spacery po sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Definicja: przez zaklocanie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszelkie dziatania uniemozliwiajace realizacje
jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zaktocanie toku lekcji moze byé rowniez wynikiem
zagrozenia, powstalego w sali badz na korytarzu, niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem
1 dzialaniem uczniow.

1. Nauczyciel podejmuje dzialania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi
szkolnemu.

1) stowne zwrdcenie uwagi na niewtasciwe postgpowanie ucznia,

2) proba uspokojenia sytuacji w klasie,

3) w przypadku konfliktu miedzy uczniami — rozdzielenie stron,

4) w sytuacjach szczego6lnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog
lub dyrektor szkoty.

2. Nauczyciel wpisuje uwage w dzienniku elektronicznym i zglasza po lekcji spraweg wychowawcy
klasy.

3. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

4. Jezeli jest to =zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.

5. Jezeli sa to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan
indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie), w celu eliminacji
zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.

6. W przypadkach szczegoélnych zachowania ucznia uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji,
wychowawca niezwlocznie wzywa rodzicow do szkoty.

7. Jezeli przyczyna zaklocenia toku lekeji byly przypadki okreslone w innych procedurach - nalezy
postepowac wedtug tych procedur.

Uwaga! Nie nalezy zakléca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popeknili wykroczenie).

XVI. Procedura postepowania w przypadku béjek i przemocy slownej wsréd uczniow.

Kazdy pracownik szkoty bez wzgledu na szkodliwo$¢ czynu powinien:
1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerwa¢ negatywne zachowania sprawcy
wobec ofiary oraz rozdzieli¢ strony.

7



2. Oceni¢ zagrozenie i podja¢ decyzje o rodzaju interwencji.

1) W przypadku niskiej szkodliwos$ci czynu:
a) rozdzieli¢ uczestnikow bojki lub przerwad ktdtnie,
b) upomnie¢ osoby, ktore stosujg wzgledem siebie przemoc,
c) wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania uczniow w dzienniku elektronicznym oraz
poinformowac o incydencie wychowawce,
d) przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniami, gdy nadal nie reaguja na upomnienie
poinformowaé dyrektora szkoty oraz rodzicow o niewtasciwym zachowaniu.
2) W przypadku czynu o duzej szkodliwo$ci (np. stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia
siebie lub innych, uszkodzenie ciata itp.):
a) udzieli¢ pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczy¢ miejsca zdarzenia,
b) w razie koniecznosci, wezwa¢ pomoc medyczna,
c) zglosi¢ powyzszy fakt dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci
wicedyrektorowi lub upowaznionemu przez niego pracownikowi, ktory
w przypadku powaznego wykroczenia wzywa policje,
d) powiadomi¢ rodzicow sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia.

3. Wychowawca stosuje odpowiednie kary przewidziane w Statucie Szkoty.

XVILI. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wlasnosci.

Kazdy pracownik szkoty, bez wzgledu na szkodliwo$¢ czynu, powinien:

1.
2.
3.

Interweniowac w celu powstrzymania sprawcow.

Zgtosi¢ powyzszy fakt dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecno$ci wicedyrektorowi.
Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawcg) w czasie zaistniatego
zdarzenia sporzadza notatke szkolna (zatacznik nr 4) i przekazuje ja wychowawcy klasy.
Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawca czynu), podkreslajac
naganno$¢ postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia. Przekazuje im
zawiadomienie dotyczace wyrzadzonej szkody (zatacznik nr 5) i ustala forme¢ naprawy szkody.
Jednoczes$nie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich odpowiedzialno$ci za
wychowanie dziecka, podkreslajac obowigzek wpojenia zasad wspotzycia spolecznego,
niszczenie mienia, popelniania wykroczen czy przestgpstw oraz o ponoszeniu przez nich
odpowiedzialno$ci za ewentualne btedy wychowawcze.

W przypadku, gdy rodzice/prawni opickunowie odmawiaja dobrowolnego naprawienia
wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga szkolnego.

Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami, informujac
ich o dalszej procedurze postepowania. W razie konieczno$ci rozmowa przeprowadzana jest
w obecnosci specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej Policji (KPP).

Pedagog i1 specjalista ds. nieletnich podejmuja decyzje o skierowaniu sprawy do Sadu
Rejonowego w Chrzanowie, Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

XVIIIL. Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagroZzenia uczniéw
demoralizacja.

Demoralizacja (art.4 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich) — naruszenie zasad wspotzycia spotecznego,
popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,
wloczegostwo, udziat w dziatalnoS$ci grup przestepczych.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen szkoty uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji,
pracownicy szkoty podejmujg nastepujace dziatania:

1) przekazuja uzyskana informacje wychowawcy klasy,

2) wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty,
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3) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje im
uzyskane informacje. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz
uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia
do zaniechania negatywnego post¢powania, za$ rodzicow/prawnych opiekunow do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placéwki i udzial w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaj wspdtpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds.
nieletnich).

Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa
z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny
lub policjg. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

1. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje
sie uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Zgtasza powyzszy fakt dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecno$ci wicedyrektorowi
lub pedagogowi szkolnemu.

Izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego:

a) stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie,

b) nie wolno stosowaé $rodkéw przymusu bezposredniego- sil¢ mozna zastosowac
tylko i wytacznie w przypadku obrony koniecznej przed agresywnie zachowujacym si¢
uczniem.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medyczne;j.

Zawiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw, ktoérych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmoéwia
odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placowki stuzby
zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice/prawni opiekunowie
ucznia odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje
powad do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osoéb.

W przypadku powtarzajacych sie przypadkow, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ na terenie szkoty pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, dyrektor szkoty ma
obowiazek powiadomi¢ o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

2. W przypadku, gdy pracownik szkoly znajduje na terenie placéwki substancje przypominajaca
wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dzialania:

1) Zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych).

2) Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i informuje
o szczegotach zdarzenia.



3. W przypadku, gdy pracownik szkoly podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, podejmuje nastepujgce dzialania:

1) W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zadaé, aby
uczen pokazal mu te substancje, zawarto$¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie innych
przedmiotoéw, budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2) O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicoOw/prawnych
opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3) W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycieclowi substancji,
zawarto$ci teczki i kieszeni, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

4) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej
zabezpieczeniu — wzywa policje 1 przekazuje substancje. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob 1 od kogo uczen ja nabyl. Cale zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:
a) posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
b) wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;
¢) udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;
d) wytwarzanie i przetwarzanie §rodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt
17 lat.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyl 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny.

4. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu Kkaralnego lub przestepstwa.

Definicja: Czyn karalny — w mys$l przepiséw (art. 1 § 2pkt. 2 u.p.n.) jest to czyn zabroniony przez
Ustawg jako przestepstwo (art.1 k.k.), a wiec zbrodnia lub wystepek (art. 7 § 2 i 3 k.k.), przestepstwo
skarbowe (art. 53 § 2 k.k.s.) oraz wykroczenie okre§lone w nastgpujacych przepisach Kodeksu
wykroczen:

e art. 51 (zaklécanie porzadku publicznego),

e art. 62 (zngcanie si¢ nad zwierzgtami),

e art. 69 (niszczenie i uszkadzanie znakdw umieszczonych przez organ panstwowy),
e art. 74 (uszkadzanie znakéw lub urzadzen zapobiegajacych niebezpieczenstwu),
e art. 76 (rzucanie kamieniami w pojazd bedacy w ruchu),

e art. 85 (samowolna zmiana znakow lub sygnatow drogowych),

e art. 87 (prowadzenie pojazdéw przez osobe bedaca po uzyciu alkoholu),

e art. 119 (kradziez lub przywtaszczenie mienia o warto$ci — obecnie do 250 zt),

e art. 122 (paserstwo mienia wartosci — obecnie do 250 zt),

e art. 124 (niszczenie lub uszkadzanie mienia, jesli szkoda nie przekracza 250 zt),
e art. 133 (spekulacja biletami wstepu),
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e art. 143 (utrudnianie korzystania z urzadzen przeznaczonych do uzytku publicznego).

1) Zgloszenie powyzszego faktu do dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

2) Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3) Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
pedagogowi szkolnemu, lub innemu pracownikowi szkoly pod opiekg.

4) Powiadomienie rodzicOw ucznia - sprawcy.

5) Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

6) Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestgpstwa, lub przedmiotéw pochodzacych
z przestgpstwa 1 przekazanie ich policji.

7) Z zaistnialego zdarzenia sporzadzona zostaje notatka stuzbowa.

5. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego lub przestepstwa.

1) Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2) Zgtoszenie powyzszego faktu do dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

3) Powiadomienie rodzicéw ucznia.

4) Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia S$ladéw przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

5) Z zaistnialego zdarzenia sporzadzona zostaje notatka stuzbowa (zalacznik nr 6).

6. Udzial policji w postepowaniu w sprawie nieletnich.

Przestuchanie nieletniego na terenie szkoty odbywa si¢ w obecnosci rodzicow/prawnych
opiekunéw, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku niemozliwe, nalezy
wezwac nauczyciela.

7. Zasady postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego
sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole.

1) Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacj¢ stuzbowa.

2) Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wtlasnej dokumentacji.

3) Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4) Pedagog szkolny przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje go
o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawa np.
przestuchanie, okazanie.

5) Policja informuje rodzicow/prawnych opiekunéw nieletniego o wykonywanych czynno$ciach
i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu, celem uczestniczenia
w czynno$ciach.

6) Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow/prawnych opiekunéw o podjetych przez policje
dziataniach wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemna informacje¢ i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7) W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniu
nieletniego, dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnoS$ciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

8) Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego
rodzicom/prawnym opiekunom. W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane sa w obecnosci
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pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz nauczyciela do szkoty lub
miejsca zamieszkania.

9) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie Dziecka,
policjant informuje o tym rodzicow/prawnych opiekunéw i pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnoS$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoly nalezy
zachowac¢ dyskrecje, nie naglasniajac sprawy.

XIX. Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

1. Wychowawca do 30 wrzes$nia kazdego roku szkolnego informuje ucznidow i rodzicéw/prawnych
opiekunow o tym, ze:
1) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,
2) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi $ledztwa.
2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt wychowawcy klasy
lub innemu nauczycielowi.
3.  Wychowawca przeprowadza rozmowe ze $wiadkami, jesli tacy sg wskazani.
4. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:
1) poinformowacé rodzicoéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego o kradziezy,
2) przekazaé rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgloszenia tego faktu
policji.
5. Jesli $wiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawcg kradziezy, nalezy:
1) wezwac rodzicow/prawnych opiekundéw zainteresowanych stron,
2) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowg¢ wychowawcza rodzicow/prawnych opiekunoéw
1 ucznioéw,
3) zobowigza¢ ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycia kosztow
skradzionego przedmiotu.
6. Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek przeprowadzenia godziny
wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub z pomocg kompetentnych oséb (policjant,

pedagog).
XX. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé¢ dydaktycznych.

1. W dni wolne od zajg¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota moze zapewni¢ opieke
uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opickunow.
Rodzice, ktorzy nie moga zapewni¢ opieki dzieciom, sktadaja pisemna informacj¢ wychowawcom klasy.
3. W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicéw przebywaja pod opieka wyznaczonych nauczycieli.

XXI. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, sa zabezpieczone oprogramowaniem,
utrudniajgcym dostep do tresci niepozadanych.
2. Na terenie szkoty uczniowie mogg korzystac z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:
1) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo poznanych
0sob,
2) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,
3) nie moga zapisywac na dysku komputerow plikéw graficznych, muzycznych, filmowych itp.,
$ciggnietych z Internetu,
4) nie moga tworzy¢ i umieszczac tre$ci obrazajacych innych ludzi.
5) w razie wystapienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwrdcié si¢ do nauczyciela o pomoc.
4. Kazdy wychowawca ma obowiazek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia zwigzane
z Internetem.
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5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom, zajmujacym si¢ Sciganiem przestgpstw internetowych.

XXII. Procedura postepowania w szkole na zjawisko cyberprzemocy.

1. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia.
1) Jesli wiedz¢ o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazaé
informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.
2) Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy zdarzenia
i zaplanowa¢ dalsze postepowanie.
3) Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

2. Zabezpieczenie dowodow.
1) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
2) Nalezy zanotowa¢ dat¢ i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz jesli to mozliwe,
dane nadawcy lub adres strony internetowej, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.
3) Z dowodami powinny zapoznaé si¢ wszystkie zaangazowane w sprawe¢ osoby: dyrektor,
pedagog, rodzice, policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3. Identyfikacja sprawcy.
1) Jesli sprawca cyberprzemocy postuguje si¢ skradziong tozsamoscia, pomédc w jego identyfikacji
moga:

a) $wiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy obrazliwe strony moga posiada¢ informacje
na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komérkowego sprawcy,
jesli nie jest on zastrzezony,

b) kontakt z dostawca ustugi internetowej — moze on zablokowa¢ konto agresora lub
usung¢ obrazliwe tre$ci oraz poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie moga
by¢ ujawnione osobom prywatnym, aby je pozyska¢ konieczny jest kontakt z policja.

¢) kontakt z operatorem sieci komorkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy jest
zastrzezony — moze on podjaé kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane
o dacie i godzinie rozmowy. W tym przypadku operator moze udostepni¢ te dane tylko
policji.

2) Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowa¢ si¢ z dostawca ustugi w celu
usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

3) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato si¢ ustali¢, nalezy
bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

4. Dzialania wobec sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
1) Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, dalsze dziatania powinien
podjac¢ pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca klasy:
a) rozmowa z uczniem — sprawcg cyberprzemocy o jego zachowaniu:

- celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznos$ci zaj$cia, wspdlne zastanowienie
si¢ nad jego okoliczno$ciami i poszukanie rozwigzan sytuacji konfliktowe;j;
- sprawca powinien dosta¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie
akceptuje zadnych form przemocy;
- nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postgpowania 1 poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;
- sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usuni¢cia
z sieci szkodliwych materialow;
- waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobéw zado§cuczynienia wobec
ofiary cyberprzemocy;
- jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa osob, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy;
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- nalezy sporzadzi¢ notatki stuzbowe z rozmoéw.

b) wychowawca powinien powiadomi¢ rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia
i zapozna¢ ich z materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego
postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

c¢) wychowawca wraz z pedagogiem powinien opracowa¢ projekt kontraktu dla ucznia,
okreslajacy jego zobowigzania oraz konsekwencje w przypadku niezastosowania si¢ do
przyjetych zasad;

2) Objecie ofiary cyberprzemocy pomoca psychologiczno-pedagogiczna, nalezy:

a) zapewni¢ ucznia, ze dobrze zrobit, méwigc nauczycielowi o tym co si¢ stato,

b) poinformowac ucznia, ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywaé wobec niego,

¢) zapewnié ucznia, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy,

d) poradzi¢, by nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadal na maile, smsy itp.

e) poprosi¢, by nie kasowat dowodow: e-maili, sms-Ow itp.

f) doradzi¢ mu, by zmienit swoje dane kontaktowe w komunikatorach, zmiang¢ adresu e-
mail, numeru telefonu itp.

3) Monitoring.

a) po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowac sytuacj¢ ucznia, sprawdzajac, czy nie
sa wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocowe lub odwetowe ze strony
sprawcy,

b) rodzice dziecka bedacego ofiara cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
o problemie i otrzyma¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty, w rozmowie z nimi
pedagog lub wychowawca powinni przedstawi¢ dziatania jakie zostaly podjete w celu
wyjasnienia zaj$cia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi,
a takze, jesli jest to potrzebne, nalezy zaproponowa¢ rodzicom i dziecku pomoc
specjalisty poza szkota.

4) Objecie sprawcy pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

a) praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowani, w zmianie postawy i postepowania,

b) w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowaé uczniowi
skierowanie do specjalistycznej placowki i udzial w programie terapeutycznym.

5. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.
1) Podejmujac decyzj¢ o rodzaju kary, nalezy wziaé pod uwage:

a) rozmiar i rang¢ szkody — czy materiat zostat upubliczniony w sposoéb pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom, czy trudno jest usunaé materiat z sieci itp.,

b) czas trwania przesladowania, czy bylo to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent,

¢) $wiadomos$¢ popelnianego czynu — czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
$wiadomy, ze wyrzadza krzywde, jak wiele wysitku wlozyl w ukrycie wiasnej
tozsamosci itp.,

d) motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie byto dzialaniem
odwetowym,

e) rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

2) Nalezy zastosowac kary okreslone w Statucie Szkoty.
6. Ochrona swiadkow zglaszajacych zdarzenie. Podczas rozmowy ze §wiadkiem nalezy:
1) Poinformowac go, ze zrobit dobrze zgtaszajac fakt przemocy.
2) Zapewni¢ $wiadka o dyskrecji.
3) Nie nalezy ujawnia¢ danych $wiadka, jesli nie jest to konieczne np. gdy sprawa zostata
zgloszona na policje.
4) Nie nalezy konfrontowa¢ §wiadka ze sprawca.
7. Sporzadzenie dokumentacji z zajScia.
1) Pedagog szkolny lub wychowawca jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej
Z 10zmoOw ze sprawca, z poszkodowanym, z ich rodzicami oraz ze §wiadkami zdarzenia.
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2)

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wilaczy¢ do
dokumentacji.

XXIII. Procedura obslugi i korzystania z monitoringu wizyjnego.

Podstawa prawna: art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078,
1287, 16801 1681)

I. Zadania monitoringu wizyjnego:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zwigkszenie bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz osob przebywajacych na terenie szkoty,
ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu uczniow,

wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

ustalanie sprawcow czynow nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w szkole i jej
otoczeniu,

ograniczanie dostepu do szkoly i jej terenu osdb nieuprawnionych i niepozadanych,

zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.

II. Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

szkota posiada monitoring wizyjny wewngtrzny 1 zewngtrzny,

rejestrator i monitor znajdujg si¢ w gabinecie dyrektora,

dane z monitoringu moga by¢ zapisywane, gromadzone i przechowywane, do momentu
wyjasnienia zaj$cia, na no$nikach zewngtrznych - osobe upowazniong do zapisu informacji
wyznacza dyrektor szkoty,

zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/opiekunom uczniow za zgoda
1 w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty,

zapis monitoringu udostepniany jest rodzicom/opiekunom wylgcznie w sytuacjach bezposrednio
zagrazajacych bezpieczenstwu ucznia lub w celu wyciagnigcia konsekwencji przewidzianych
w Statucie Szkoty,

nie wymaga si¢ zgody dyrektora szkoty na udost¢pnianie zapisow monitoringu nauczycielom,

nagrania moga by¢ udost¢pniane policji na pisemna prosb¢ w celu wyjasnienia prowadzonej
sprawy,

przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnos$ci pracownikéw szkoty
(np. godzinach wieczornych czy nocnych), dziatania wyjasniajace podejmowane sa w miare
posiadanej wiedzy o zajSciu,

zabrania si¢ samodzielnego przebywania uczniow w pomieszczeniu, w ktorym znajduja si¢
monitor i rejestrator.

III.  Przepisy koncowe: W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczna decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

XXIV. Procedura postepowania w przypadku wniesienia do szkoly przez ucznia niebezpiecznych
przedmiotéw typu: néz, zapalniczka itp.

)

2)
3)
4)

3)
6)

Nauczyciel, ktory zauwazyt, ze uczen posiada niebezpieczny przedmiot, zada przekazania mu
tego przedmiotu.

Jesli uczen nie odda przedmiotu powinien zosta¢ odizolowany od grupy, do przyjazdu rodzicow.
Nauczyciel informuje wychowawce o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca zabezpiecza odebrany uczniowi przedmiot, wpisuje uczniowi uwage, zawiadamia
rodzicéw o zajsciu.

Wychowawca zobowiazuje rodzica do przyjsécia do szkoty w celu odebrania przedmiotu.
Wychowawca lub pedagog przeprowadza z uczniem rozmowg dyscyplinujaca.
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XXV. Procedura postepowania z uczniem przewlekle chorym.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa chorob metabolicznych charakteryzujacych si¢ hiperglikemia (wysoki poziom glukozy we krwi
- wigkszy od 250mg%). Obecnie w Polsce wsérdd dzieci i mtodziezy dominuje cukrzyca typu 1 —ten typ cukrzycy
ma podloze genetyczne i autoimmunologiczne. Cukrzyca nie jest choroba zakazna, nie mozna si¢ nig zarazi¢ przez
kontakt z osobg chora. Najczgstsze objawy to wzmozone pragnienie, czgste oddawanie moczu oraz chudniecie. W
chwili obecnej, w warunkach pozaszpitalnych, jedynym skutecznym sposobem podawania insuliny jest
wstrzykiwanie jej do podskornej tkanki thuszczowej (za pomocg pena, pompy).

Cukrzyca nie jest choroba, ktéora powinna ograniczaé jakiekolwiek funkcjonowanie ucznia, wymaga tylko
wlasciwej samokontroli i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja potaczone z ruchem sg korzystne dla
dzieci chorych na cukrzycg. Wspierajag prawidlowy rozwdj emocjonalny i spoleczny, pomagaja rozwijac
samodyscypling, gratyfikuja, daja przyjemnos$¢ i satysfakcje. Najwazniejszym problemem przy wykonywaniu
wysitku fizycznegou dzieci z cukrzyca jest ryzyko zwiazane z wystapieniem hipoglikemii (niedocukrzenia
stezenie glukozy we krwi mniejsze niz 60 mg%). Do dziatan w ramach samokontroli naleza:

badanie krwi i moczu, zapisywanie wynikéw badan, prawidtowa interpretacja wynikéw badan, prawidtowe
komponowanie positkow, prawidtowe i bezpieczne wykonywanie wysitku fizycznego, obserwacja objawdw jakie
pojawiaja si¢ przy hipoglikemii i hiperglikemii.

W gabinecie profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dziecko z cukrzyca moze spokojnie, bezpiecznie
1 higienicznie wykona¢ badanie krwi oraz wykona¢ wstrzyknigcia insuliny.

OBJAWY HIPOGLIKEMII - niedocukrzenia:
1. Blado$¢ skory, nadmierna potliwos$¢, drzenie rak.
Bol glowy, bol brzucha.
Szybkie bicie serca.
Uczucie silnego gltodu/wstret do jedzenia.
Ostabienie, zmeczenie.
Problemy z koncentracja, zapami¢tywaniem.
Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
Napady agresji lub wesotkowatosci.
Ziewanie/sennosc.

O 0NNk wWDd

. Zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi.
. Zmiana charakteru pisma.

,_.,_.
—_ O

_.
N

Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.
. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos$¢.
. Drgawki.

—_ =
F OS]

JAK POSTEPOWAC PRZY PODEJRZENIU HIPOGLIKEMII

Po pierwsze nie wpadaj w panike i nie zostawiaj dziecka samego !!

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ
— dziecko jest przytomne, w petnym kontakcie, wspolpracuje z nami, spetnia polecenia:
1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.
2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony w wodzie lub
herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod).

NIE WOLNO
1. Zastgpowa¢ weglowodanoéw prostych stodyczami zawierajacymi tluszcze, jak np. czekolada, poniewaz
utrudniaja one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego).
2. Ponownie oznaczy¢ glikemig¢ po 10-15 minutach.
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3. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO - CIEZKIE] -
dziecko ma czesciowe zaburzenia $§wiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje
bezwzglednej pomocy osoby drugie;j:
1. Oznaczy¢ glikemig i potwierdzi¢ niedocukrzenie.
2. Jezeli dziecko moze potykaé podaé do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5 kostek cukru
rozpuszczonych w 1 szklanki wody, coli, soku).
3. Jezeli dziecko nie moze potykaé postepujemy tak jak w przypadku glikemii ci¢zkiej.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIEJ — dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim kontaktu, nie
reaguje na bodzce, moze mie¢ drgawki.

Dziecku, ktére jest nieprzytomne nie wolno podawaé niczego do picia ani do jedzenia.
Nalezy:
1. Utlozy¢ dziecko na boku.
2. Wstrzykna¢ domigsniowo glukagon*. Zastrzyk moze podac¢ pielegniarka ale mozesz to zrobi¢ sam — jest
to zastrzyk ratujacy zycie.
3. Wezwaé pogotowie ratunkowe.
4. Powiadomi¢ rodzicow dziecka.
5. Gdy dziecko odzyska przytomnos$¢ i jezeli bedzie w dobrym kontakcie mozna podaé¢ weglowodany
doustnie (sok, cola, tabl. glukozy).

Pamietaj!
Jezeli dziecko z cukrzyca zostanie znalezione nieprzytomne- z niewiadomych przyczyn- nalezy zawsze
podejrzewac, ze ma ciezkie niedocukrzenie i postepowac jak opisano powyzej!

Dziecko nie moze podejmowa¢é wysiltku fizycznego, dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustapia.
OBJAWY HIPERGLIKEMII
1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czgstego oddawania moczu.
2. Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.
3. Zle samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.
Jezeli do ww. objawoéw dotacza:
1. bol gtowy, bdl brzucha.
2. nudnos$ci i wymioty.
3. ciezki oddech.
Moze to $wiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej i nalezy wtedy niezwtocznie:
1. Zbada¢ poziom glukozy.
2.  Wezwac pogotowie ratunkowe i powiadomi¢ rodzicow.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII
1. Poda¢ insuline (tzw. dawka korekcyjna).
2. Uzupeié ptyny (dziecko powinno duzo pié, przecietnie 1litr w okresie 1,5 - 2 godz., najlepszym ptynem
jest niegazowana woda mineralna).
3. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopoki poziom glikemii nie obnizy sie.

Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze soba w szkole:
1. Pen z insuling.

Naktuwacz z zestawem igiel.

Glukometr z zestawem paskow oraz gazikow.

Plastikowy pojemnik na zuzyte igly i paski.

wokhwe

Drugie $niadanie lub dodatkowe positki przeliczcone na wymienniki np. Przeznaczone na
,,Zabezpieczenie” zaje¢ w-f w danym dniu.
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Dodatkowe produkty — soczek owocowy, tabletki z glukoza w razie pojawienia si¢ objawow
hipoglikemii.

Informacj¢ w postaci kartki lub bransoletki na reke, ktoéra informuje, ze dziecko choruje na cukrzyce.
Glukagon (zestaw w pomaranczowym pudetku).

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy zapewnié¢ w szkole:

1.

Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy glukometrem w dowolnym momencie — takze w trakcie trwania
lekcji.

Mozliwos¢ podania insuliny.

Mozliwos¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet w trakcie
trwania lekcji.

Mozliwo$¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$¢ korzystania z toalety, takze w czasie trwania zajeé
lekcyjnych.

Mozliwo$¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajgciach wychowania fizycznego oraz rdéznych
zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

*po podaniu glukagonu dziecko powinno odzyskaé¢ przytomno$¢ po kilkunastu minutach. Glukagon to
hormon wytwarzany u kazdego czlowieka w komodrkach alfa w trzustce. Przeciwnie do insuliny, w wyniku
jego dzialania dochodzi do wzrostu stezenia glukozy we krwi.
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Zalacznik nr 1

NOTATKA SLUZBOWA

Ze spotkania z rodzicem/ opiekunem prawnym w sprawie skargi/ problemu/ wniosku/ innej
(jakiej)

101674 11 - P IRPRUPURRPRRPINS 'd - 11 E TP
zglasza/ zostal wezwany w sprawie:

(podpis rodzica) (podpis sporzadzajacego notatke)
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Zalacznik nr 2a

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze MOje dZIECKO ......oevvieriieiieiiieiie e, uczen/uczennica kl. ........
(imi¢ i nazwisko)
Szkoty Podstawowej w Oklesnej bedzie samodzielnie uczgszcza¢ do szkoly (przychodzié¢

1 wraca¢ po zakonczonych zajeciach).

(data i czytelny podpis rodzica/opieckuna prawego)

Zalacznik nr 2b
(imie¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres)
(tel. kontaktowy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Ze moje dZIECKO ......ocevvvveeiiieeiiieeiie e uczen/uczennica kl. ........

(imi¢ i nazwisko)
Szkoty Podstawowej w Oklesnej nie bedzie uczgszczac do szkoly samodzielnie.

Deklaruj¢ osobisty odbior dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach lub upowazniam

d0 0dbIETaNIa AZIECKA: ....eeeeeeeeeeeeee et ee e e eeeeeaeas

(imig i nazwisko opiekuna)

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna)
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Zalacznik nr 3

Oklesna, dn. ......cooevvvvvvrrennennn.

Pan/Pani

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 18, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz.U z 1996 r. Nr 67, poz. 329; zm. Nr
106, poz. 496; z 1997 r. Nr 28, poz. 153, Nr 141, poz. 943; z 1998 . Nr 117, poz. 759, Nr 162, poz. 1126) oraz art.

5115 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 1991 r. Nr 36, poz.
167)

wobec nieuczgszczania do szkoltyod dnia ...

ucznia

zamieszkalego/ej ...

1 braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia przyczyn nieobecnosci wzywam Pana/nig do
spelienia przez dziecko obowigzku szkolnego najpdzniej od dnia
Niezastosowanie si¢ Pana/i do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie spowoduje
skierowanie sprawy na drog¢ postgpowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15 ustawy
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 4

NOTATKA SZKOLNA, DOTYCZACA WYRZADZONEJ SZKODY LUB ZNISZCZENIA
MIENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIOW

Data zaistniatego zdarzenia ............ccceeueee.
Nazwisko 1 imi¢ 0soby sporzadzajace] Notatke ...........ccoecveeeiieeciieiieniieiece e

Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzadzajacej notatke)
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Zalacznik nr 5

Okle$na, dn

ZAWIADOMIENIE
DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA SZKODE

(imig i nazwisko)

Data zaistniatego zdarzenia

Informacje dotyczace zdarzenia i powstatej szkody:

Mozliwo$ci usunigcia szkody:
* Pokrycie kosztow naprawy lub usuwania szkody.

* Usuniecie szkody we wlasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia
(telefonicznego lub pisemnego) o powstalej z winy dziecka szkodzie.

(podpis wychowawcy klasy)

(podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 6

NOTATKA SLUZBOWA

Podpisy §wiadkowie zdarzenia:
Imig 1 NAZWISKO ....ovii

IMig 1 nazwisko ......c.ooiviiii i

podpis rodzica .....cooiiiiiii e

podpis nauczyciela/ pedagoga ..........ovviiiiiiiiiiii
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